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	编号
	品名及规格
	数量
	单价

	1-1
	沪通卡034（1000~4000 ）
	0
	100+损失

	1-2
	交强、环保、验车标（右）
	3-
	50

	
	
	
	

	2-1
	油卡922（2000～15000）
	1-
	100+损失

	2-2
	7890行驶证
	1-
	300

	2-3-1
	驾照--张念慈
	0
	300

	2-3-2
	驾照--驾车人
	1-
	

	
	
	
	

	3-1
	白色手套
	2
	50

	3-2
	雨伞
	1-
	50

	
	
	
	

	4-1
	红包
	5-
	50

	4-2
	龙腾信封
	5-
	50

	4-3
	计算器
	1-
	50

	4-4
	醒目笔
	？-
	50

	
	
	
	

	5-1
	[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]4月~10月矿泉水
	1-
	50

	5-2
	一次性拖鞋
	1-
	50

	
	
	
	

	编号
	品名及规格
	数量
	单价

	6-1
	滨江车库门禁卡
	1-
	100

	
	
	
	

	7-1
	流动手机
	
	

	7-2
	流动帕萨特车钥匙
	1-
	100

	
	
	
	

	8-1
	签字笔
	1-
	50

	8-2
	不锈钢洗手器
	1-
	200

	
	
	
	

	9-1
	上海市地图
	1-
	50

	
	
	
	

	10-1
	
	
	

	
	
	
	

	11-1
	流动沪通卡加油卡消费记录信封
	不计
	

	11-2
	使用帕萨特登记表       
	2-
	

	11-3
	龙腾帕萨特用品表--家政
	不计
	

	
	
	
	

	编号
	品名及规格
	数量
	单价

	11-4
-1
	交强险保单正本（原）
	1-
	100+损失

	11-4
-2
	交强险副单验车副本（原）
	0
	

	11-5
	商业保单正本（原）
	1-
	100+损失

	
	
	
	

	12-1
	
	
	

	
	
	
	

	13-1
	
	
	

	
	
	
	

	14-1
	
	
	

	
	
	
	

	15-1
	木盒中饼干、糕等
	不计
	

	15-2
	小抽纸
	？-
	50

	15-3
	靠背
	1-
	50

	
	
	
	

	16-1
	泡沫清洁剂
	？-
	50

	16-2
	车蜡
	？-
	50

	16-3
	洗衣粉
	？-
	50

	16-4
	抹布--车外和车内底
	1-
	50

	16-5
	抹布--车内
	1-
	50

	
	
	
	

	
	
	
	

	编号
	品名及规格
	数量
	单价

	16-6
-1
	使用维护说明书
	1-
	50

	16-6
-2
	简要操作指南+CD
	1-
	50

	16-6
-3
	保养手册
	1-
	50

	16-6
-4
	导航系统说明书
	1-
	50

	
	
	
	

	17-1
	红酒
	2-
	260

	17-2
	饮用水
	2-
	50

	17-3
	衣架
	1-
	50

	17-4
	礼袋--小
	2-
	

	17-5
	礼袋--中
	2-
	

	17-6
	前遮阳膜
	1-
	100

	17-7
	经理皮和闲鞋在穿、车
	1-
	500

	17-8
	07月~09月蚊帐
	1-
	500

	
	
	
	

	18-1
	升降器
	1-
	200

	18-2
	轮胎套筒
	1-
	200

	18-3
	三角警告牌
	1-
	100

	18-4
	备胎
	1-
	1000

	18-5
	牵引件
	1-
	1000

	18-6
	灭火器
	1-
	1000










档案用品标准指导协助及考评和代职人2初助1：

代职人（1物业；3高助）1： 　           管理人生秘1：

用品管理人1家政毕： 　　　      用品代职人2管家邹： 
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